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Comme vu dans | a proc®dure doacti va

site : https://www.megalisbretagne.org/icms/dmw 5548/parapheur-

electronique
Il vous appartient de créer les comptes des utilisateurs qui y auront

acces avant de nous renvoyer la fiche de mise en production.
Le présent guide vous indigue comment faire pour creer ces

comptes utilisateurs en utili sant |
compte Mégalis de votre collectivite.


https://www.megalisbretagne.org/jcms/dmw_5548/parapheur-electronique
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Regénérez votre mot de p
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LE SYNDICAT MIXTE

Renseignez votre mail et votre

. srmulai
mot de passe dans la rubrique

étes un

AGEMENT NUMERIQUE SERVICES AUX ENTREPRISES

re "Mon compte” ci-dessus.
e collectivité

"Mon compte”, puis cliquez sur
'OK" pour vous connecter a
votre compte .
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Aprés vous étre identifie -e,
cliquez sur : "Mes services"

ser le formulaire "Mon compte” ci-dessus.
>> Vous étes une collectivité

A NOTER : Utilisateurs d'Internet Explorer, version 8 ou supérieure nécessaire pour vous connecter

DERNIERES ACTUALITES Toutes lesactualités — AGENDA Tout l'agenda

Bretagne Tres Haut Débit - Le Groupe acheteurs Mégalis

haut débit filaire arrive a Bretagne
Plouguerneau s g
' Cesson-Sevigne
11 septembre 2015 o W ; ¥ B , N
Les opérations de montée en débit : AEE @ o | [

constituent une des premieres étapes
du projet Bretagne Trés Haut Débit,

dont I'object... Commission d'Orientation

Stratégique

Loudéac (22)

e L] —w——=—p ) ;
W@ -— = 22julllet 2015 Swa® |~ = 22 uillet 2015 EPTY™E  Semaine européenne de =



4
__‘,-"II Mes services - Mégalis Bretagne x\+

(- @ https://www.megalisbretagne.org/jcms/prmw_9305/megalis-mon-compte-colonne-mes-services# contenuCentral

=
i

Web Zimbra | | GED gl CRM % JIRA @ Extranet Mégalis * Mégalis Bretagne site [ PASTELL FORMATION
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Mes services

Accédez ci-dessous aux Services gue vous avez activés.

: Opération de maintenance mardi 22/09 entre 12h30 et 14h00. Les services
ompus.

Cllquez ) ensuite sur ) Accéder” dans - Tiers de télétransmission - La récupération des annexes tamponnées est
la  rubrique "Gestion de mon fre

compte / mon Entité" . ous-mémes les annexes tamponnées sans en faire la demande a Mégalis

Gestion de mon Compte / mon Entité Information Publique en Ligne
Salle des marchés Télétransmission ACTES et/ou HELIOS

ACCEDER DOCUMENTATION ACCEDER DOCUMENTATION

« Le bouquet de services

Pour activer un nouveau service, cliquez sur le service en guestion ci-dessous, puis rubrigue
"Condition prélables a I'activation du service" :

+ la salle régionale pour la dématérialisation des marchés publics
* le service de télétransmission des actes

* |le service de télétransmission des flux comptables

le service d'échanges sécurisés de fichiers

le service d'informations publiques en ligne

le naranheur électronioue
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Bienvenue sur la page d'accueil de

I'espace d'administration  du compte
Mégalis de votre collectivité

Cet espace permet a l'administrateur
de votre collectivité d'agir  sur
I'ensemble des informations
relatives a sa collectivité, appelé ici
"organisme”

IMPORTANT : Si vous ne voyez pas
toutes ces rubriques, c 0 e gue
vous n O ° tpass administrateur de
cet espace pour votre collectivité
Contactez votre collegue qui | 6 e
afin g u Oreéalise les action décrites

dans le  présent guide ou
demandez Iui d 0 ° t également
administrateur de cet espace.

Si vous constatez g u 6n & » pas
doéadmi ni s tde adete wespace
dans votre collectivité, contactez -
nous via notre formulaire
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» Bienvenue sur I'administration de votre entité

Cet espace est dédié a I'administration de zFormation Un . Voici un apercu des différentes actions réalisables.

Gérer les coordonnées de zFormation Un Gérer les utilisateurs

Permet de corriger ou de mettre a jour les informations de
l'organisme.

» Liste des agents
» Gérer les coordonnées » Importer des utilisateurs

Gérer I'organigramme

Gérer l'organigramme de La zFormation Un.

¢ renseignant ses coordonnées,

» Gérer I'organigramme e définissant son rdle pour chaque service

» Créer un nouvel utilisateur

Voir |a liste des agents de l'organisme.

Créer un nouvel utilisateur

Bienvenue,
M. Nicolas Viel

» Déconnexion

En deux étapes, créer un nouvel agent a zFormation Un en.




Il est possible que -certains
utilisateurs qui auront acces
au parapheur disposent
d 6 oret gdéja d 6 ucompte
utilisateur

Afin de vérifier cela avant de
devoir en créer, cliquez sur
« Liste des agents" .



