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Syndicat mixte de coopération territoriale

TELETRANSMISSION DES ACTES EN PREFECT
GUI DE D' EXPORT DE LA IKICAH
ELECTRONIQUE ET PARAMETRAGE SUR LE CO
UTILISATEUR

Le présent guide vous guide dans les manipulations pour associer la clé publique de votre certificat
électronique a votre compte Mégalis, préalable nécessaire a la mise en place de la télétransmission
d’" actes en Préfecture.

IMPORTANT : cette procédure sera a renouveler a chaque changement de certificat électronique.



Etape n°1 : Exporter la clé publique de votre certificat électronique
1 - Insérez votre clé ChamberSign dans votre ordinateur
2 - Lancez le navigateur Internet Explorer

3 - Allez sur la page internet : https://viseo.chambersign.fr/
Une fenétre vous présente votre certificat, cliquez sur « OK »

-

Sécurité de Windows M

Confirmer le certificat

Cliguez sur OK pour confirmer le certificat. S'il ne s'agit pas du bon
certificat, cliquez sur Annuler.

Thomas DUBOIS
Emetteur : ChamberSign France - AC...
Valide a partir du : 13/06/2017 au 1

iCliguez ici pour afficher les prop

I 0K I Annuler ]

4-Renseignez votre c o didessbus, puisdiqudzsuc«OK»f f res a | i nvi

{14l Vérification du code confidentiel u

Veérification du code confidentiel

L'application Internet Explorer demande a utiliser les données
privées stockées dans votre token. Veuillez saisir votre code
confidentiel pour poursuivre.

Card PIN

* Code confidentiel :

Membre d'essais restants: 3

T o ]| e

5-Vous étes connecté et l e détail du certificat S

# VISEO - ChamberSign France

>> Accueil

Mardi 19 septembre 2017

B Test du certificat

- Tester mon certficat
—— Bonjour Thomas DUBOIS,
VoUS VeneZ Ge VouS Connecler avec volre certificat numérique sur fespace
- Liste des avoirs sécurisé de ChamberSign France

Votre certficat numérigue est Valide
- Mes factures @ Clé publique
- Mes Bons de liviason -
Rl . 1. ] - |
)

N'desére  11213eec6aticbice542e97741c300c734at

| - Rechercher CN=ChamberSign France - AC 2 étoiles

0U=0002 433702479
Emetteur
0=ChamberSign France

Cc=FR

SERIALNUMBER=0001

CN=Thamas NIROIS



https://viseo.chambersign.fr/

6 - Pour récupérer la clé publique, cliquez sur le bouton de Format « PEM »
Bonjour Thomas DUBOIS,

Vious venez de vous connecter avec votre certificat numeérique sur
l'espace securise de ChamberSign France.

Votre certificat numérique est Valide.

% Certificat

M® de série

7-Un e

fenétre

Clé publique

romat [EE0|IEES

11213eecbaldcbicebd2e07741c30bc734a1

« Enregistrer sous », vous pourrez choisir le dossier sur votre ordinateur.

) Test du certificat

Bonjour Thomas DUBOIS,

Vous venez de vous connecter avec volre certificat numérique sur l'espace

sécurisé de ChamberSign France.

Votre certificat est Valide
. Clé publique
Eg’ Certificat B
v [ o [
N°desérie  11213eec6aidcbice542e97741c30bc734al

Emetteur

Objet

CN=ChamberSign France - AC 2 étoiles

0U=0002 433702479

0O=ChamberSign France

C=FR

SERIALNUMBER=0001

CN=Thomas DUBOQIS

T=Chargé de mission

OU=MISSION CONSEIL PROMOTION ET

ACCOMPAGNEMENT

0U=0002 25351449100047

OU=SYNDICAT MIXTE DE COOPERATION
TERRITORIALE E MEGALIS BRETAGNE

0=SYNDICAT MIXTE DE COOPERATION
TERRITORIALE E MEGALIS BRETAGNE

L=CESSON SEVIGNE

£_CD

wregistier lediahier puovetre ordinateur. En choisissant

Voul ouvrir ou T , Format_PEM.cer (2,57 Ko) a partir de viseo.chambersign.fr 7 Ouyrir Enregistrer |~ Annuler x (V]
. . "y . /
Dans notre exemple, le fichier a été enregistré sur le Bureau
@)v‘- Bureau P
Organiser ~ ) Ouvrir Nouveau dossier
4 & Favoris Bibliothéques ] Thomas DUBOIS - Ordinateur = | Réseau
‘ M Bureau _——n Dossier systéme Dossier systeme | Dossier systéme | Dossier systéme
«~» Emplacements récen J— . )
& OneDrive “-— Corbeille AnlvePlgsentel EasyTraN§fer [ Foygeresrloo%rdemai )
N L Dossier systeme Raccourci Raccourci P Présentation Microsoft PowerPoint
Iy Téléchargements (=¥, A 1,28 Ko [ 1,27 Ko EAN
N guide_easy_transfer KompoZer TeamViewerQ)J ;1 ThomasDUBQIS_Format_PEM
4 | Bibliothéques =— | Foxit Reader PDF Document ) Raccourci TeamViewer |_ Certificat de sécurité
BE 132 Mo & 891 octets 121178330 ﬁ 2,57 Ko

4 |, Documents

Le fichier est enregistré sur votre ordinateur, fin de la premiere étape.




2¢me dtape : Installer la clé publique pour télétransmettre des actes
avec un certificat

1-F ai

tes

sur « Quvrir avec »

« Bloc-notes ».

Cliquez ensuite sur « OQuvrir »

2-Le fii

votre clavier pour sélectionner |

c h

avec votre souris sur
" dutres pregramnmesa» ndeubld-chquer surb r i

un
fenétre s

r ~
Ouvrir avec u

Choisissez le programme & utiliser pour ouvrir ce fichier :

O

Fichier : ThomasDUBOIS_Format_PEM.cer

»

Programmes recommandés

Extensions noyau de chiffrement
Microsoft Corporation

utTes programmes; -
Wl Adobe Reader =

Adobe Systems Incorporated ﬂ

Internet Explorer om

Microsoft Corporation
o Faint
“ Microsoft Corporation

Windows Media Center
Microsoft Corporation

=1 wunrdead -

Farcourir...

Si le programme que vous désirez n'est pas dans la liste ou sur votre ordinateur, vous pouvez rechercher le
programme approprié sur le Web.

Bloc-notes
Microsoft Corporation

m

Lecteur Windows Media
Microsoft Corporation

Office XML Handler
Microsoft Corporation

J

7 visionneuse de photos Windows
E Microsoft Corporation

Wl wiord 9016

|| Toujours utiliser le programme sélectionné pour ouvrir ce type de fichier

dans | a d’ avertissement

-
Fichier ouvert - Avertissement de sécurité u

Voulez-vous ouvrir ce fichier ?

S MNom: ..thomas.dubeis\Deskiop\ThomasDUBOIS_Format_PEM.cer
J Editeur:  Editeur inconnu
Type: Fichier CER
De: cCA\Users\thomas.dubois\Desktop\ThomasDUBCIS_Ferma...

Quyrir Annuler

qujuurs demander avant d ouvrir ce fichier

|©

Les fichiers téléchargés depuis Intemet peuvent &tre utiles. mais ce type
de fichier présente un danger potentiel. N'exécutez ou n'enregistrez ce
programme que si vous étes sir de son origine. Quels sont les risques ?

P E M -natés, ttilisezrsimultahémens les toweched« ICTRLe» et « A » de
" i alité dugontenu du fichier et copiez-le.

er

1] ThomasDUBQIS_Format_PEM - Bloc-notes

B

Fichier Edition Format Affichage 2

BEGIN CERTIFICATE-----MITHbTCCBVWgAWIBAQISESE+7GoUy
OMgjVKPDrhKHUdbSGw0ZU Tz 3vMNwF X1 XKpPT jmvzHvewlL fewsh1PH2bS
BZR1LMQT/SyTI0GIVDAZS Gl4wl rhPP19Ryy1y95U9u8cKF1hbwIhZAGBEAGPC

nTtECaYft65/70u 3q/ybe
yHW4a4 THQWOVNn2 JwHWSVDugT /zSMP+5q8tBfgl 2jof1 ovpVZz

| e
gue

de



3 — Connectez-vous ensuite a votre compte Mégalis, puis accédez a la page « Mes Services »

Assistance Services

Meégalis

- Bonjour Sebastien Dekeyser 02234804 54
BRETAGN_ assistance@megalisbretagne.or

Jeconnecter

Syndicat mixte de coopération territoriale 5n30-12h30 ; 1330-17h
2 Tutoriels vidéo - Guide

LE SYNDICAT MIXTE | S'INFORMER | SERVICES NUMERIQUES | AMENAGEMENT NUMERIQUE @ SERVICES AUX ENTREPRISES

NOUVEALU : Accés simplifié aux senvices numéniques, utiliser le formulaire "Mon compte® ci-d
Plus dinfos >> Vous étes une entreprise / >> Vous étes une collectivité

A NOTER : Utilisateurs dinternet Exolorer. version 8 ou supérnieure nécessaire pour vous connecter

4 - Cliquer sur le bouton « ACCEDER » a la rubrique « Gestion de mon Compte/mon Entité »

Gestion de mon Compte / mon Entité

ACCEDER DOCUMENTATION
Salle des marchés

ACCEDER DOCUMENTATION

5 —Modifiez votre compte utilisateur(o u c ont act e z Ucomptd vhégalisidesvatre a t e ur d
collectivité au besoin) :

9 Cliquez sur le lien « Voir/Modifier vos informations personnelles »

¢ Voir/Modifier vos informations personnelles

9 Le détail de votre fiche apparait, cliquezsurle bouton«Mo di f i er » " utilisateur

-

9 Collez la clé publigue copiée précédemment via le bloc-notes dans la zone « Certificat/Clé
publique » et cliquez sur le bouton « Enregistrer »

Certificat/Clé publique B {—BEGIN CERTIFICATE— -
MIHGTCCBWMQAWIBAQISESeMZcZCFeiSit ~

w32W51MbzBMAOGCSqGSIb3DQEBCWUA "
Préférences de notification : Courriel v

ENREGISTRER REINITIALISER |




Autre possibilité, si vous étes Administrateur du compte Mégalis de votre collectivité,
allez modifier la fiche agent de |'utilisateur concerné

9 Cliquez sur « Liste des agents » dans la section « Gérer les utilisateurs »

Gérer les utilisateurs

Voir |a liste des agents de ['organisme.

» Liste des agents
» Imporier des utilisateurs

9 Dans la liste des utilisateurs, cliquezs u r l' e nom de | 7 utilisateur

Bienvenue,
Super Administrateur Mégal

Mégalis 07/7 » Déconnexion
arts @<LPW'

BRETAGN=

Syndicat mixte de coopération territoriale

Accueil Mon mégalis > Nouvel organisme Gestion des organismes > Nouvelle entreprise Gestion des entreprises

ccueil > Mardi 19 sepiembre 2

Liste des utilisateurs de mon organisme

Ci | é Relati Services Organigramme m
Nombre total d'utilisateurs : 18

A Exporter la liste des utilisateurs & Importer une liste d'utilisateurs 4% Créer un utilisateur W

garde Rieu lionel.bellegarde-rieu@megalisbretagne.org 2018-09-04 a & .ﬂ. &

Gwendal Chéneau gwendal.cheneau@megalisbretagne.org 2015-04-16 & & .ﬂ. &)

Mathilde Maglia mathilde. magli lisbretagne.org 2017-10-24 82485

Nicolas Viel nicolas.viel@megalisbretagne.org 2017-01-19 8 & A& &

Thomare Nuhoic thamar duhaic@manalichratanna are N7 44 T amonm
9 Sur lafiche utilisateur cliquez sur le bouton « ~ Mo d utifisateaurr» |’

9 Collez la clé publigue copiée précédemment dans la zone « Certificat/Clé publique » et
cliquez sur le bouton « Enregistrer »

—--BEGIN CERTIFICATE-— o
MIHgTCCBWmgAwIBAgGISESeMZcZCFeiSxt ~
w92W51MbzBMAOGCSqGSIb3DQEBCWUA |

Certificat/CIé publique

i VERIFIER LE CERTIFICAT

Préférences de notification : Courriel -

D) | e




=»En cas de probléme/question avec cette procédure

Contactez |'assistance

- Via nos formulaires en ligne :

2 aal
T8 Collectivité Entreprise

- Par téléphone : 02 23 48 04 54

Pour rappel , dieatontdesseovies sent disposiblas sur Cette page

https://www.megalisbretagne.org/jcms/mw 9535/des-tutoriels-video-pour-vous-
accompagner-dans-I-utilisation-des-servicest#tzoneContenu



https://www.megalisbretagne.org/jcms/mw_15825/contact#zoneContenu
https://www.megalisbretagne.org/jcms/mw_14303/megalis-formulaire-de-demande-jsp?dcontexte=mw_14373&dtype1=mw_14390#zoneContenu
https://www.megalisbretagne.org/jcms/mw_14303/megalis-formulaire-de-demande-jsp?dcontexte=mw_15536&dtype1=mw_15545#zoneContenu
https://www.megalisbretagne.org/jcms/mw_9535/des-tutoriels-video-pour-vous-accompagner-dans-l-utilisation-des-services%23zoneContenu
https://www.megalisbretagne.org/jcms/mw_9535/des-tutoriels-video-pour-vous-accompagner-dans-l-utilisation-des-services%23zoneContenu



