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Supervision control panel

To access the service, please enter your username

L'accés au compte superviseur de votre
and password

entité se fait par I'URL
https://sesf.megalisbretagne.org/workspac
e/supervisor.

Username supervision. formation

Password essssssese

Language Francais v

Les identifiants de superviseur sont
adressés automatiqguement par mail, par
notre prestataire, a la personne désignée
par I'entité lors de I'activation du service.

Le mail d'envoi des codes est le suivant :
no-reply@oodrive.com. ATTENTION : ce
mail a pu étre redirigé dans vos spams.

Il n'y a qu'un seul superviseur par entité.
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Console de Supervision

Frederic Lerochais

Compte administrateur | 1

0 iExtranet Aujourd'hui

ﬁ Carnet d'adresses

_@ Suivi des opérations

_@ Suivi des partages

_jMéITIDE

'ﬁ‘ Emails

ﬁl‘; Gesticn des mots de passe

@ Filtrage des adresses IP

_% Filtrage des fichiers

Hl;j Gestion des statuts des comptes
H Assistant de transfert rapide

_@ Chiffrement des fichiers

!ﬁ Gestion des permissions des fichiers
@ Gestion de I'antivirus

ﬁ Gestion des suppressions

'EIJI Carbeille

ﬂ Licences

2" Gestion des contacts

|=_£¥ Gestion des CGU

&8 Sécurité Mobile

Eﬁ Gestion des partages

8% Gestion des caractéres speéciaux

w Traitement des fichiers

https:/sesf.megalisbretagne.org/workspace/supervisor/topframe fr.htrmlg
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iExtranet Aujourd'hui

Carnet d'adresses

Suivi des opérations

Suivi des partages

Memos

Emails

Gestion des mots de passe
Filtrage des adresses IP

Filtrage des fichiers

Gestion des statuts des comptes
Assistant de transfert rapide
Chiffrement des fichiers

Gestion des permissions des fichiers
Gestion de I'antivirus

Gestion des suppressions
Corbeille

Licences

Gestion des contacts

Gestion des CGLU

Sécurité Mobile

Gestion des partages

. 7 iExiranet Manager

Une fois connecté, vous accédez a la
page d'accueil de votre compte
superviseur.

La console de supervision est un outil

d'administration globale du service.

Cet outil permet d'avoir une vision
d'ensemble de son utilisation et de gérer
de nombreux parametres.

m




F
Console de Supervision

=

Frederic Lerochais Compte administrateur 1

Administration
@ iExtranet Aujourd'hui
u Carnet d'adresses

L'icbne "Compte administrateur” en haut
de votre écran vous permet de modifier
votre mot de passe et vos informations
personnelles.

@ Suivi des opérations

Suivi des partages

Mémos

'i Emails

a Gestion des mots de passe

@ Filtrage des adresses IP
B Filtrage des fichiers Wotre nouveau mot de passe :

Mot de passe actuel

& Gestion des statuts des comptes
Assistant de transfert rapide

@ Chiffrement des fichiers

!E Gestion des permissions des fichiers

Confirmez votre nouveau mot de passe :

@' Gestion de I'antivirus

’ﬁ Gestion des suppressions
# Corbeille

Licences

| Gaction des contacts

Mettre 3 jour mon mot de passe

w Gestion des CGU
@ Securite Mobile
% Gestion des partages

8% Gestion des caractéres speéciaux

ﬁ Traitement des fichiers
Lercchais Prenom Frederic

Magalis

frederic.lerochais@megalist *
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Console de Supervision

Frederic Lerochais

Compte administrateur | 1

"
0 iExtranet Aujourd'hui
ﬁ Carnet d'adresses

_@ Suivi des opérations

_@ Suivi des partages

_IMF:‘ITIDE

'ﬁ‘ Emails

ﬁl‘; Gesticn des mots de passe

@ Filtrage des adresses IP

_% Filtrage des fichiers

& Gestion des statuts des comptes
Q Assistant de transfert rapide

_@ Chiffrement des fichiers

!ﬁ Gestion des permissions des fichiers

@ Gestion de I'antivirus

ﬁ Gestion des suppressions

'EIJI Carbeille

ﬂ Licences

2" Gestion des contacts

|=_£¥ Gestion des CGU

&8 Sécurité Mobile

Eﬁ Gestion des partages

8% Gestion des caractéres speéciaux

w Traitement des fichiers

Les différentes fonctionnalités disponibles
sur votre compte superviseur sont
accessibles via ce menu.

Avant de les passer en revue, nous allons
nous attarder sur les étapes pour la
création de vos gestionnaires.

iavascript:oTreefolderClick('c3745025":
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6 iExtranet Aujourd'hui
ﬁ Carnet d'adresses
_@ Suivi des opérations
_@ Suivi des partages
_;{ Memos
-é Emails
fi Gestion des mots de passe
@ Filtrage des adresses IP
j Filtrage des fichiers
ﬁ Gestion des statuts des comptes
w Assistant de transfert rapide
_E ¢+ Chiffrement des fichiers
ﬂ Gestion des permissions des fichiers
@‘ Gestion de I'antivirus
r@ Gestion des suppressions
v2 Corbeile
i~ | Licences
B Gestion des contacts
—  Gestion des CGU
ﬂ Securite Mobile

Gestion des partages

i
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. w7 ibxianet Manager
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Créer son gestionnaire / ses gestionnaires



Console de Supervision

e

Frederic Lerochais

Compte administrateur | 1

Administration

o iExtranet Aujourd'hui
ﬁ Carnet d'adresses

_é Suivi des opérations Numéro Date de création Type

_@ Suivi des partages 2360295 25/08/2015 iExtranet dédig et personnalisé-1 Go-1 ut.

_.? Memos
'ﬁ‘ Emails

-{% Gestion des mots de passe

@ Filtrage des adresses IP

ﬁ' Filtrage des fichiers

ﬁ Gestion des statuts des comptes

Q Assistant de transfert rapide

_@ Chiffrement des fichiers

iﬂ Gestion des permissions des fichiers
Jﬂ Gestion des versions de fichiers

@' Gestion de |'antivirus

ﬁ Gestion des suppressions

— SStion des Contachs

o Gestion des CGU

O]
é_.l Securite Mobile

Eﬁ Gestion des partages

5% Gestion des caractéres speciaux

La rubrique "Licences vous permet de créer
les comptes de vos gestionnaires.

ﬁ Traitement des fichiers
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Console de Supervision £
1 =

Frederic Lerochais Compte administrateur | i t :I A D érop ey
4R livi s L\.--ﬂ'\..l].'.er

Administration

0 iExtranet Aujourd'hui

Gestionnaires de compte [ Affichage alphabétique ] Créer un compte ]

Mom Prénom Societe Date de fermeture

Email

Identifiant

_@ Suivi des partages
_r?Mémcrs
'ﬁ‘ Emails

ﬁh Gestion des mots de passe

Er Le Rochais Fradéric Megalis frederic.lercchaisi@megalisbretagne.org megalis_projet

glécharger Ia liste des contacts sur un fichier Excel

@ Filtrage des adresses IP

ﬁ' Filtrage des fichiers

& Gestion des statuts des comptes
Q Assistant de transfert rapide

_@ Chiffrement des fichiers

Une fois vos gestionnaires crées, la
rubrique  "Carnet d'adresses" vous
permettra de gérer vos gestionnaires,

iﬁ Gestion des permissions des fichiers
Jﬂ Gestion des versions de fichiers
@ Gestion de 'antivirus

ﬁ Gestion des suppressions

B corbeil ainsi que l'ensemble des contacts et
B Licences groupes sur le service (gestiondel 6 e s pjac e

disque alloué, exportation de listes
doutil iég.at eur s

2" Gestion des contacts

|l.=;£¥ Gestion des CGU

é:l Sécurite Mobile

Eﬁ Gestion des partages

5% Gestion des caractéres speciaux

ﬁ Traitement des fichiers




Console de Supervision

e

Frederic Lerochais

Compte administrateur | 1

Administration

o iExtranet Aujourd'hui
ﬁ Carnet d'adresses

_é Suivi des opérations Numéro Date de création Type

_@ Suivi des partages 2360295 25/08/2015 iExtranet dédig et personnalisé-1 Go-1 ut.

_.? Memos
'ﬁ‘ Emails

-{% Gestion des mots de passe

@ Filtrage des adresses IP

ﬁ' Filtrage des fichiers

ﬁ Gestion des statuts des comptes

Q Assistant de transfert rapide

_@ Chiffrement des fichiers

iﬂ Gestion des permissions des fichiers
Jﬂ Gestion des versions de fichiers

@' Gestion de |'antivirus

ﬁ Gestion des suppressions

E Licences

— Gestion des contacts

o Gestion des CGU

O]
é_.l Securite Mobile

Nous allons maintenant procéder a la
création d'un gestionnaire.

Eﬁ Gestion des partages
5% Gestion des caractéres speciaux

ﬁ Traitement des fichiers

Cliquez sur larubrique "Licences".
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Console de Supervision

Frederic Lerochais Compte administrateur i

Administration Détail de vos abonnements

0 iExtranet Aujourd'hui
ﬁ Carnet d'adresses

_{i Suivi des opérations Numéro Date de création Type Stockage alloua Stockage disponible Licences disponibles
_@ Suivi des partages 2360295 25/08/2015 iExtranet dédig et personnalisé-1 Go-1 ut. 5 Go 2 Go 1 @
_3 Memos

'd‘ Emails
ﬁl Gestion des mots de passe
@ Filtrage des adresses IP
ﬁ' Filtrage des fichiers
L8 Gest
Gestion des statuts des comptes

A I'écran des licences, cliquez sur cette
icOne pour accéder a la page de création
d'un gestionnaire.

rh'-h'-; Assistant de transfert rapide
_g Chiffrement des fichiers

iﬂ Gestion des permissions des fichiers

Jﬂ Gestion des versions de fichiers
@' Gestion de |'antivirus

ﬁ Gestion des suppressions

'f’l Corbeille

2" Gestion des contacts

.E_I.E_Il Gestion des CGU

é:l Sécurite Mobile

Eﬁ Gestion des partages

5% Gestion des caractéres speciaux

w Traitement des fichiers
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Console de Supervision

Frederic Lerochais Compte administrateur | i t :| A D érop ey
4R livi s I.L--ﬂ'\..ll.'.er

Administration Creation d'un utilisateur

0 iExtranet Aujourd'hui

Saisissez les informations relatives au compte que vous souhaitez créer :

ﬁ Carnet d'adresses
_& Suivi des opérations a
_@ Suivi des partages
_3 Mémaos Informations
'?‘;Emails

/"8 Gestion des mots de passe
@ Filtrage des adre&se&ip Sociate : Email* : gestionnaire@mail.fr

Mom®* : Gestionnaire Prénom®* : Test

ﬁ' Filtrage des fichiers Téléphane : =
& Gestion des statuts des comptes
Q Assistant de transfert rapide

_@ Chiffrement des fichiers Stockage alloua
iﬁ Gestion des permissions des fichiers
-';I Gestion des versions de fichiers Caparité du compte® :

@ Gestion de 'antivirus

ﬁ Gestion des suppressions Identification
]
& corbeille y . . > . .
Identifiant® : gesticnnaire@mail.fr Mot de passe® ! ITITITY]
F

2" Gestion des contacts Confirmer mot de passe® : sasnane

ot Gestion des CGU

i' - -
&% Sécurité Mobile Expiration du compte
Eﬁ Gestion des partages

B#

I:l Le compte gestiocnnaire n'expire jamais '@J
=7 Gestion des caractéres spéciaux

ﬁ Traitement des fichiers

Valider H Annuler

Vous accédez a l'écran de saisie des

informations relatives a votre gestionnaire.
Les rubriques marquées par une étoile
sont obligatoires.
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Console de Supervision

S Compte samricratee )
Frederic Lerochais il pes sl | AWSITI LWV,

Administration Creéation d'un utilisateur

0 iExtranet Aujourd'hui .
Saisissez les informations relatives auw compte gque vous souhaitez créer :

& Carnet d'adresses

_& Suivi des opérations s
_@ Suivi des partages
_I Mémaos Informations
'd‘ Emails

&l Gestion des mots de passe

) — ; ; ;
E} Filtrage des adresses IF : ail* gestionnaire@mail .fr

ﬁ' Filtrage des fichiers Talephane : ¥

Gestionnaire Prénom®* : Test

& Gestion des statuts des comptes
rh'-h'-; Assistant de transfert rapide
_g‘] Chiffrement des fichiers Stockage alloua

iﬁ Gestion des permissions des fichiers

-';I Gestion des versions de fichiers e L = T
@ Gestion de |'antivirus
ﬁ Gestion des suppressions Identification
'EJI Corbeille
Identifiant® : gestionnaire@mail.fr Mot de passe™® Ty

2" Gestion des contacts

Confirmer mot de passe® : e

con Gestion des CGU
0l irati

£l Sécurité Mobile Expiration du compte

iﬁ Gestion des partages

5% Gestion des caractéres speciaux

I:l Le compte gestiocnnaire n'expire jamais L2

];[ Traitement des fichiers

Valider H Annuler

Dans la rubrique "Informations", les

champs "Nom", "Prénom" et "Email" sont
obligatoires.




Console de Supervision

==

Frederic Lerochais

Compte administrateur | 1

Administration

0 iExtranet Aujourd'hui
& Carnet d'adresses

_& Suivi des opérations

@ Suivi des partages

_IMF:‘I'I'IDS

'd:‘ Emails

iﬁ Gestion des mots de passe

@ Filtrage des adresses IP

ﬁ' Filtrage des fichiers

:l? Gestion des statuts des comptes
rh'-h'-; Assistant de transfert rapide

_ﬁ Chiffrement des fichiers

i‘ﬁ Gestion des permissions des fichiers
Jﬂ Gestion des versions de fichiers
@ Gestion de |'antivirus

'ié Gestion des suppressions

® corbeille

2" Gestion des contacts

.E_I.E_Il Gestion des CGU

&8 Sécurité Mobile

Eﬁ Gestion des partages

5% Gestion des caractéres speciaux

I;[ Traitement des fichiers

Creation d'un utilisateur

G ARSTUIRISSEET,

Saisissez les informations relatives auw compte gque vous souhaitez créer :

Informations
Mam®* : Gestionnaire Prénom® : Test
Societe : Email* : gestionnaire@mail.fr
Télephone : =
Stockage alloua
Capacité du compta¥ : 1 Go -
Identification
Identifiant® : gestionnaire@mail.fr Mot de passe™® FEEEEEE
Confirmer mot de passe® : e

Expiration du compte

I:l Le compte gestiocnnaire n'expire jamais L2

Dans la rubrique "Stockage alloué",

renseignez le stockage alloué a ce
gestionnaire, grace au menu déroulant.

Valider H Annuler

Si vous souhaitez créer plusieurs
gestionnaires, attention a ne pas affecter
tout votre espace disque (5GO par
exemple) au seul premier gestionnaire.



Console de Supervision

==

Frederic Lerochais

Compte administrateur | 1

Administration

0 iExtranet Aujourd'hui

& Carnet d'adresses

_& Suivi des opérations

J% Suivi des partages

_I Mémaos

'd‘ Emails

&ﬁ Gestion des mots de passe

E} Filtrage des adresses IP

ﬁ' Filtrage des fichiers

‘iL-h Gestion des statuts des comptes
EH-J Assistant de transfert rapide

_.’S‘] Chiffrement des fichiers

E‘ﬁ Gestion des permissions des fichiers
Jﬂ Gestion des versions de fichiers
i Gestion de |'antivirus

ﬁ Gestion des suppressions

® corbeille

2" Gestion des contacts

':_E-.I'I Gestion des CGU

&8 Sécurité Mobile

iﬁ Gestion des partages

5% Gestion des caractéres speciaux

];[ Traitement des fichiers

Creation d'un utilisateur

G ARSTUIRISSEET,

Informations
Mom®* : Gestionnaire Prénom®* :
Societe : Email* :

Télephone :

Stockage alloua

Capacité du compta® : 1 Go -

Identification

Saisissez les informations relatives auw compte gque vous souhaitez créer :

Test

gestionnaire@mail.fr

-

Identifiant® : gestionnaire@mail.fr Mot de passe™®

Confirmer mot de passe® : e

Expiration du compte

I:l Le compte gestiocnnaire n'expire jamais L2

Dans la rubrique "ldentification", attribuez
un identifiant (adresse mail) et un mot de

passe a ce gestionnaire.

Ces élements Ilui permettront de
connecter a son compte sur votre espace
SESF.

se

Valider H Annuler
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Console de Supervision
: G VSRS

Frederic Lerochais

Administration Creéation d'un utilisateur

0 iExtranet Aujourd'hui .
ol Saisissez les informations relatives auw compte gque vous souhaitez créer :
Carnet d'adresses s

_& Suivi des opérations

_@ Suivi des partages
_J Memos Informations

'd‘ Emails

&l Gestion des mots de passe

Mom®* : Gestionnaire Prénom®* : Test

Societe : Email* : gestionnaire@mail.fr

E} Filtrage des adresses IP
ﬁ' Filtrage des fichiers Téléphane :

8 Gestion des statuts des comptes

-

_g‘] Chiffrement des fichiers Stockage alloua

iﬁ Gestion des permissions des fichiers
) Capacité du compta® : 1G
Jﬂ Gestion des versions de fichiers . pt = hd

@ Gestion de 'antivirus

ﬁ Gestion des suppressions Identification
]

2 corbeille

2" Gestion des contacts

Identifiant® : gestionnaire@mail.fr Mot de passe™® Ty

Confirmer mot de passe® : e

o Gestion des CGU
& Sécuritd Mobile Expiration du compte

iﬁ Gestion des partages -
B I:l Le compte gestiocnnaire n'expire jamais Lt
=7 Gestion des caractéres spéciaux

];[ Traitement des fichiers

Valider H Annuler

L'option "Le compte gestionnaire n'expire
jamais" ne fonctionnera que Si Vvous
paramétrez un délai d'inactivité au dela
duquel un compte est automatiquement

désactive.
Ce parametre se trouve dans la rubrique
"Gestion des statuts des comptes”.
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Console de Supervision

e rerocha Compte aaminivteur G
Frederic Lerochais il pes sl | AWSITI LWV,

Administration Creéation d'un utilisateur

0 iExtranet Aujourd'hui .
Saisissez les informations relatives auw compte gque vous souhaitez créer :

ﬂ Carnet d'adresses

_& Suivi des opérations 8
@ Suivi des partages
_I Mémaos Informations

'd‘ Emails

ﬁl Gestion des mots de passe

Mom®* : Gestionnaire Prénom®* : Test

@- Filtrage des adresses 1P Societe : Email* : gestionnaire@mail.fr

ﬁ' Filtrage des fichiers Téléphane :

I
l* Gestion des statuts des comptes

-

rh'-h'-; Assistant de transfert rapide
_g Chiffrement des fichiers Stockage alloua

iﬁ Gestion des permissions des fichiers
) Capacité du compta® : 1G
Jﬂ Gestion des versions de fichiers . pt = hd

@ Gestion de 'antivirus

ﬁ Gestion des suppressions Identification

]
# Corbeille
j Identifiant® : gestionnaire@mail.fr Mot de passe® : e
Led
1

Licence:

= Gestion des contacts

Confirmer mot de passe® : e

o Gestion des CGU
L]

&8l

Sécurité Mobile Expiration du compte

Gestion des partages i
B I:l Le compte gestiocnnaire n'expire jamais @J
=7 Gestion des caractéres spéciaux

I;[ Traitement des fichiers

[ Valider ] Annuler

Cliqguez ensuite sur "Valider" pour
confirmer la création de ce compte.
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Console de Supervision

Frederic Lerochais Compte administrateur | 1 O A Daeon e -y
J! Ao live s I.\.--ﬂ'\..l].‘.'er
Administration Détail de vos abonnements
0 iExtranet Aujourd'hui
ﬁ Carnat d'adressaes L'utilisateur a été créé
_& Suivi des opérations UM EFro Date de création Type Stockage alloua Stockage disponible Licences disponibles
_@ Suivi des partages 2360295 25/068/2015 iExtranet dédié et personnalisé-1 Go-1 ut. 5 Go 1 Go 0

jMémus

'ﬁ:‘ Emails

ﬁi Gestion des mots de passe
@' Filtrage des adresses IP

¥ Filtrage des fichiers Un message vous confirme la création de
I@Ge&tiun des statuts des comptes VOtre gestlonnall’e

rh'-h'-; Assistant de transfert rapide
_g Chiffrement des fichiers

i‘g Gestion des permissions des fichiers
Jﬂ Gestion des versions de fichiers

@' Gestion de |'antivirus

ﬁ Gestion des suppressions

'f’l Corbeille

2" Gestion des contacts

|l=_l=_lil Gestion des CGU

é:l Sécurite Mobile

Eﬁ Gestion des partages

5% Gestion des caractéres speciaux

ﬁ Traitement des fichiers




Consultez la rubrique "Carnet d'adresses”
pour constater que votre gestionnaire a
bien éte crée.




