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L'accès au compte superviseur de votre 

entité se fait par l'URL : 

https://sesf.megalisbretagne.org/workspac

e/supervisor. 

 

Les identifiants de superviseur sont 

adressés automatiquement par mail, par 

notre prestataire, à la personne désignée 

par l'entité lors de l'activation du service. 

 

Le mail d'envoi des codes est le suivant : 

no-reply@oodrive.com. ATTENTION : ce 

mail a pu être redirigé dans vos spams. 

 

Il n'y a qu'un seul superviseur par entité. 



Une fois connecté, vous accédez à la 

page d'accueil de votre compte 

superviseur. 

 

La console de supervision est un outil 

d'administration globale du service. 

 

Cet outil permet d'avoir une vision 

d'ensemble de son utilisation et de gérer 

de nombreux paramètres. 



L'icône "Compte administrateur" en haut 

de votre écran vous permet de modifier 

votre mot de passe et vos informations 

personnelles. 



Les différentes fonctionnalités disponibles 

sur votre compte superviseur sont 

accessibles via ce menu. 

 

Avant de les passer en revue, nous allons 

nous attarder sur les étapes pour la 

création de vos gestionnaires.  



   

 Créer son gestionnaire / ses gestionnaires 

 
   



La rubrique "Licences vous permet de créer 

les comptes de vos gestionnaires. 



Une fois vos gestionnaires créés, la 

rubrique "Carnet d'adresses" vous 

permettra de gérer vos  gestionnaires, 

ainsi que l'ensemble des contacts et 

groupes sur le service (gestion de lôespace 

disque  alloué, exportation de listes 

dôutilisateursé). 



Nous allons maintenant procéder à la 

création d'un gestionnaire. 

 

Cliquez sur la rubrique "Licences". 



A l'écran des licences, cliquez sur cette 

icône pour accéder à la page de création 

d'un gestionnaire. 



Vous accédez à l'écran de saisie des 

informations relatives à votre gestionnaire. 

Les rubriques marquées par une étoile 

sont obligatoires. 



Dans la rubrique "Informations", les 

champs "Nom", "Prénom" et "Email" sont 

obligatoires. 



Dans la rubrique "Stockage alloué", 

renseignez le stockage alloué à ce 

gestionnaire, grâce au menu déroulant. 

Si vous souhaitez créer plusieurs 

gestionnaires, attention à ne pas affecter 

tout votre espace disque (5GO par 

exemple) au seul premier gestionnaire. 



Dans la rubrique "Identification", attribuez 

un identifiant (adresse mail) et un mot de 

passe à ce gestionnaire. 

 

Ces élements lui permettront de se 

connecter à son compte sur votre espace 

SESF. 



L'option "Le compte gestionnaire n'expire 

jamais" ne fonctionnera que si vous 

paramétrez un délai d'inactivité au delà 

duquel un compte est automatiquement 

désactivé. 

Ce paramètre se trouve dans la rubrique 

"Gestion des statuts des comptes". 



Cliquez ensuite sur "Valider" pour 

confirmer la création de ce compte. 



Un message vous confirme la création de 

votre gestionnaire. 



Consultez la rubrique "Carnet d'adresses" 

pour constater que votre gestionnaire a 

bien été créé. 


