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Service de télétransmission des actes et des flux
comptables

Tutoriel Nn°PES3 : "Parametrage des droits de
teletransmission par l'administrateur”



Meégalis z
BRETAGNZ= '§
A noter :
Le droit d'Administration sur le service de
teletransmission (actes ou flux comptables) peut aussi

étre affecté a un utilisateur depuis la gestion de votre
compte sur votre "Espace d'administration”

Vous pouvez vous reporter au tutoriel n°Adminl

"Espace administration des services Mégalis" si vous
le souhaitez.
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NOUVEAU : Accés simplifieé aux services numeriques, utiliser le formulaire "Mon compte” ci-dessus.
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Regénérez votre mot de passe
Accés entreprises salle des mg
Créez votre compte entreprig

AGEMENT NUMERIQUE SERVICES AUX ENTREPRISES Th

srmulaire "Mon compte” ci-dessus.
étes une collectivité

8h30-12h30 ; 13h30-17h
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Syndicat mixte de coopération territoriale

LE SYNDICAT MIXTE

Renseignez votre mail et votre
mot de passe dans la rubrique
"Mon compte”, puis cliquez sur
'OK" pour vous connecter a
votre compte .

nécessaire pour vous connecter

Bretagne Trés Haut Débit - Le
haut débit filaire arrive a
Plouguerneau

11 septembre 2015

Les opérations de montée en débit
constituent une des premiéres étapes
du projet Bretagne Trés Haut Débit,
dont l'object...

Groupe acheteurs Mégalis
Bretagne
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Syndicat mixte de coopération territoriale

Aprés vous étre identifie -e,
cliquez sur : "Mes services ".

ser le formulaire "Mon compte” ci-dessus.
>> Vous étes une collectivité

DERNIERES ACTUALITES Toutes lesactualites — AGENDA Tout l'agenda

Bretagne Tres Haut Débit - Le Groupe acheteurs Mégalis

haut débit filaire arrive a Bretagne
Plouguerneau o 3

' Cesson-Sevigne
11 septembre 2015 X

Les opérations de montée en débit ¢ e A .. 000 000
constituent une des premieres étapes ' e ‘
du projet Bretagne Trés Haut Débit,

dont I'object... Commission d'Orientation

Stratégique
' X X 1l Loudéac (22)
e o ——— TEETE==ET. - "
W@  -— - 22 jutllet 2015 @ | — = 22 uillet 2015 Semaine européenne de -




— S —— S —— R — S — L

r
y' Mes services - Mégalis Bretagne x\+

(' @ https://www.megalisbretagne.org/jcms/prmw_9305/megalis-mon-compte-colonne-mes-services#contenuCentral | 9 concarmeau > ﬂ’ B 4+ # )

Web Zimbra | | GED lgl CRM % JRA 4@ Extranet Mégalis * 5 Mégalis Bretagne site [ PASTELL FORMATION | | SOCLE FORMATION $% SDM FORMATION | | SDM FORMATION EM... | | sesf megalis || SESF Superviseur | | SESF FORMATION | | SESFTEST | | Parapheur démo » G ActivePresenter

-

Accueil = Mes services

Mes services Mes informations personnelles

Accédez ci-dessous aux services que vous avez activés. .
Mes services

ATTENTION : Opération
seront interrompus.

EVOLUTION : Tiers de tél
opérationnelle

Cliqguez ensuite sur "Accéder" dans
la rubrique "Télétransmission
ACTESet/ou Héelios ".

est Mes inscriptions 7

Telechargez vous-memes | . . .
Evenements a venir

Gestion de mon Compte / mon Entité en Ligne

Salle des marchés TélétransmisWon ACTES et/ou HELIOS

ACCEDER DOCUMENTATION ACCEDER DOCUMENTATION

Groupe acheteurs Mégalis
Bretagne

m

! Cesson-Sévigné

Réunion d'information sur
le dispositif de
télétransmission

!Thnrigné Fouillard (35)
Réunion d'information sur
le dispositif de
télétransmission

_/Pmermm (56)

* le service de télétransmission des actes Tous les événements

« Le bouquet de services

Pour activer un nouveau service, cliquez sur le service en guestion ci-dessous, puis rubrigue
"Condition prélables a I'activation du service" :

+ la salle régionale pour la dématérialisation des marchés publics

* |le service de télétransmission des flux comptables

le service d'échanges sécurisés de fichiers Dernieres actualités
le service d'informations publiques en ligne

le paranheur élactroniaoue 7 cantamhbra 2N1R -
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Documents

Tous

Flux PES Mégalis
FPES
PES (avec signature)

Flux Actes Megalis

Arrétés individuels

Arrétés réglementaires

Autres

Contrats et conventions

Documents budgétaires et financiers

Délibérations

service,
"Administration"

Une fois connecté au
cliquez  sur

(' | @ | https://pastell-formation-megalisbretagne.aw.atos.net/document/index.php

Documents

Objet

Délibération portant création £AC

EekdmWV

Délibération portant révision PLU

Bordereau Test 1802

Test 20161802

Zload

Uy GINXB

0SLWWAvm

MNpiMZS5

Arreté portant délégation de signature

Délibération portant accord PC

Deélibération portant création de poste

Nalihératinn nnrtant Fréatinn

QRechercher

ents Organisme Test Megalis

Recherche avancée

Type

Délibérations

Delibérations

Délibérations

PES (avec signature)

Délibérations

Documents budgétaires et financiers
Delibérations

Contrats et conventions

PES (avec signature)

PES (avec signature)

Documents budgétaires et financiers
Documents budgétaires et financiers
Arrétés réglementaires

Délibérations

Delibérations

Arrétée rénlameantairac

Position 1 3 20 sur 379

Entite

Dernier état
AR Préfecture regu

Créé

[ Q4 Rechercher

Demande d'annulation envoyée

f. mathilde.maglia@megalisbreta

Erreur dans la télétransmission - le fichier PES existe déja (doublon)

AR Préfecture recu
Creé

Cree

En cours de rédaction

Erreur dans la télétransmission - le fichier PES existe déja (doublon)

Créé
Craé
Creé
AR Préfecture recu
AR Préfecture regu

AR Préfecture regu

AR Prafartura rarn

Date

01/03/2016 15:45:44
01/03/2016 15:32:31
01/03/2016 15:32:12
25/02/2016 14:50:35
25/02/2016 14:27-36
25/02/2016 14:24:52
18/02/2016 14:35:21
18/02/2016 14:31:54
18/02/2016 14:26-35
16/02/2016 09:52:49
16/02/2016 09:49:05
12/02/2016 10:10:44
11/02/2016 16:39:37
11/02/2016 11:21:26

11/02/2016 11:15:26

T1NAM201A 11-N19-24

Suivant

m
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Organisme Test Megalis

Documents Détail Organisme Test Megalis

Tous

Informations générales Utilisateurs

PES Informations générales

Flux PES Mégalis Cliquez ensuite sur

l'onglet " Utilisateurs"afin

PES (avec signature) d'afficher la liste VOS

Type SIZELLL utilisateurs  sur le service .

Flux Actes Mégalis Dénomination Organisme Test Megalis

Arrétés individuels

e : Siren 218501914

Arrétés réglementaires

Autres Date d'inscription 07M10/2015 17:09:05

Contrats et conventions . . . |
Services Ce senice n'a pas de sous-senvice.

Documents budgétaires et financiers

Delibérations GED
SAE
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N Rile
Arrétés individuels

Arrétés réglementaires

Recherche
Autres
Contrats et conventions
Documents budgétaires et financiers Afficher

Délibérations

Prénom Nom

La liste des utilisateurs
du service est accessible
dans cette colonne .

Lionel Bellegarde Rigu

lionel bis bellegarde-rie

centreon centreon

Gwendal Chéneau

Thomas Dubois

https://pastell-formation-megalishretagne.aw.atos.net/utilisateur/detail. php¥id_u=37

N'importe quel rdle

login

lionel.bellegarde-rieui@meqgalisbretagne.org

lionel. bellegarde@meqgalisbretagne.org

pit{@meqgalisbretagne.org

gwendal cheneau@megalisbretagne org

thomas.dubois@megalisbretagne.org

Position 13 11 sur 11
email

lionel.bellegarde-rieu@megalisbretagne.org

lionel.bellegarde@megalisbretagne.org
pit@megalisbretagne.org
gwendal cheneau@megalisbretagne.org

thomas.dubois@megalisbretagne.org

Vous retrouverez dans la
colonne "ROles" les droits
déja affectts a chaque
utilisateur

Arrétés individuels - Annuler - Organisme Test Megalis
Arrétés individuels - Transmettre - Organisme Test Megalis
Arrétés individuels - Préparer - Organisme Test Megalis
Arrétés individuels - Visualiser - Organisme Test Meagalis
PES - Visualiser - Organisme Test Megalis

PES - Préparer - Organisme Test Megalis

PES - Transmettre - Crganisme Test Megalis

Admin par defaut - Organisme Test Megalis

Utilisateur par defaut - Organisme Test Megalis

Utilisateur par defaut - Organisme Test Megalis

Admin par defaut - Organisme Test Megalis

PES - Préparer - Organisme Test Megalis

PES - Transmettre - Organisme Test Megalis

PES - Visualiser - Organisme Test Meqgalis

PES (Signature) - Transmettre - Organisme Test Megalis

PES (Signature) - Signer - Organisme Test Megalis

PES (Signature) - Préparer - Organisme Test Meagalis

PES (Signature) - Visualiser - Organisme Test Meagalis

Documents budgétaires et financiers - Annuler - Organisme Test Megalis
Documents budgétaires et financiers - Transmettre - Organisme Test Megalis

Documents budgétaires et financiers - Préparer - Organisme Test Megalis
Documents budgétaires et financiers - Visualiser - Organisme Test Megalis
Déliberation - Annuler - Organisme Test Megalis

Déliberation - Transmettre - Organisme Test Megalis

Déliberation - Préparer - Organisme Test Megalis

Déliberation - Visualiser - Organisme Test Megalis

Contrats et conventions - Annuler - Organisme Test Meqgalis

Contrats et conventions - Transmettre - Organisme Test Megalis

Contrats et conventions - Préparer - Organisme Test Megalis

Contrats et conventions - Visualiser - Organisme Test Megalis

Autres - Annuler - Organisme Test Megalis

Autres - Transmettre - Organisme Test Megalis

Autres - Préparer - Organisme Test Megalis




Delibérations

Prénom Nom

Lionel Bellegarde Rieu

Cliguez sur [l'utilisateur
pour lequel vous souhaitez

affecter des droits. lionel bis bellegarde-rieu

centreon centreon

Gwendal Chéneau

Thomas Dubois

https://pastell-formation-megalishretagne.aw.atos.net/utilisateur/detail. php¥id_u=37

login

lionel bellegarde-rieu@megalisbretagne. org

lionel. bellegarde@medqgalisbretagne.org

pit@megalisbretagne. org

gwendal.cheneau@meqalisbretagne. org

thomas. dubois@megalisbretagne.org

Position 1 & 11 sur 11

email

lionel bellegarde-rieu@megalisbretagne org

lionel bellegarde@megalisbretagne org

pit@megalisbretagne org

gwendal cheneau@medgalisbretagne org

thomas dubois@megalisbretagne org

Role .
Q ActivePresenter

Arrétés individuels - Annuler - Organisme Test Megalis

Arrétés individuels - Transmettre - Crganisme Test Meqgalis
Arrétés individuels - Préparer - Qrganisme Test Meqgalis

Arrétés individuels - Visualiser - Organisme Test Meqgalis

PES - Visualiser - Organisme Test Meqgalis

PES - Préparer - Organisme Test Meqalis
PES - Transmettre - Organisme Test Megalis

Utilisateur par defaut - Organisme Test Megalis

Utilisateur par defaut - Organisme Test Megalis

Utilisateur par defaut - Organisme Test Megalis

Admin par defaut - Organisme Test Meqgalis

PES - Préparer - Organisme Test Meqgalis
PES - Transmettre - Organisme Test Megalis

PES - Visualiser - Organisme Test Megalis

PES (Signature) - Transmetire - Organisme Test Megalis

PES (Signature) - Signer - Organisme Test Megalis

PES (Signature) - Préparer - Crganisme Test Megalis

PES (Signature) - Visualiser - Organisme Test Megalis

Documents budgétaires et financiers - Annuler - Crganisme Test Megalis

Documents budgétaires et financiers - Transmettre - Organisme Test Meqalis

Documents budgétaires et financiers - Préparer - Organisme Test Megalis

Documents budgétaires et financiers - Visualiser - Organisme Test Meqgalis
Déliberation - Annuler - Organisme Test Megalis

Déliberation - Transmettre - Organisme Test Meqgalis

Déliberation - Préparer - Qrganisme Test Meqgalis

Déliberation - Visualiser - Qrganisme Test Megalis

Contrats et conventions - Annuler - Crganisme Test Meqgalis

Contrats et conventions - Transmettre - Organisme Test Megalis

Contrats et conventions - Préparer - Organisme Test Meqgalis
Contrats et conventions - Visualiser - Organisme Test Meqgalis

Autres - Annuler - Organisme Test Meqgalis

Autres - Transmettre - COrganisme Test Megalis

Autres - Préparer - Organisme Test Megalis
Autres - Visualiser - Organisme Test Megalis
Arrétés réglementaires - Annuler - Qrganisme Test Megalis

Arrétés réglementaires - Transmettre - Organisme Test Megalis
Arrétés réglementaires - Préparer - Crganisme Test Megalis

Arrétés réglementaires - Visualiser - Qrganisme Test Meqalis
Arrétés individuels - Annuler - Organisme Test Meqgalis

Arrétés individuels - Transmettre - Crganisme Test Meqgalis
Arrétés individuels - Préparer - Qrganisme Test Meqgalis

Arrétes individuels - Visenaliser - Oroanisme Test Menalis

m




Tous ° Revenir 4 Organisme Test Megalis

Flux PES Mégalis Détail de I'utilisateur Gwendal Chéneau

PES

PES (avec signature) Login gwendal cheneau@megalisbretagne org
Prénom Gwendal

Flux Actes Megalis

Arrétés individuels Nom Chéneau

Arretes reglementaires Email gwendal cheneau@megalisbretagne org

Autres

Contrats et conventions Date d'inscription 27/03/2015 13:23:14

Documents budgétaires et financiers Entité de base Organisme Test Megalis

Deliberations

La fiche de [utilisateur
devient accessible .

Réles de I'utilisateur

Vous retrouverez dans

Réle Entité

"Réles de [utilisateur"

tous les droits admin_default Organisme Test Megalis
éventuellement déja

cochés pour cet

.. " Enreqistrer
utilisateur 2

L'utilisateur a le statut - Administrateur de collectivité.

Flux Visualiser Préparer

Arrétes individuels

@
&

Arrétés individuels_Visa

@
O

Arrétés réglementaires

@
&

Arrétés réglementaires_Visa

Ol
O

Autres

Ol
O

Autres Visa

Ol
O

Contrats et conventions

O
&

Contrats et conventions_Visa

Ol
&l

Délibération

Ol
O

Délibération_Visa

Ol
O

Viser signer

enlever ce rale

Transmettre

O

O

O

O

O

O

O

O

O

O

Annuler

O

O

O

O

O

O

O

O

O

O
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Archiver

O

O

O

O

O

O

O

O

O

O




Voici les droits pouvant étre
affectes en vue de la

télétransmission des bordereaux
comptables en Trésorerie .




