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A noter :  

Le droit d'Administration sur le service de 

télétransmission (actes ou flux comptables) peut aussi 

être affecté à un utilisateur depuis la gestion de votre 

compte sur votre "Espace d'administration"  

 

Vous pouvez vous reporter au tutoriel n°Admin1 

"Espace administration des services Mégalis" si vous 

le souhaitez.  

   



Pour  accéder  à nos  services,  
rendez -vous  sur  notre  site :  
 www .megalisbretagne .org . 



Renseignez  votre  mail  et  votre  
mot  de passe  dans  la  rubrique  
"Mon  compte",  puis  cliquez  sur  
'Ok"  pour  vous  connecter  à 
votre  compte . 



Après  vous  être  identifié -e, 
cliquez  sur  : "Mes  services " . 



Cliquez   ensuite  sur  "Accéder"  dans  
la  rubrique  "Télétransmission  
ACTES et/ou  Hélios " . 



Une  fois  connecté  au  
service,  cliquez  sur  
"Administration" .  



Cliquez  ensuite  sur  
l'onglet   "Utilisateurs"afin  
d'afficher  la  liste  vos  
utilisateurs  sur  le  service . 



La liste  des  utilisateurs  
du  service  est  accessible  
dans  cette  colonne . 

Vous  retrouverez  dans  la  
colonne  "Rôles"  les  droits  
déjà  affectés  à chaque  
utilisateur . 



Cliquez sur l'utilisateur 

pour lequel vous souhaitez 

affecter des droits. 



La fiche  de l'utilisateur  
devient  accessible . 
 
Vous  retrouverez  dans  
"Rôles  de l'utilisateur"  
tous  les  droits  
éventuellement  déjà  
cochés  pour  cet  
utilisateur . 



Voici  les  droits  pouvant  être  
affectés  en vue  de la  
télétransmission  des  bordereaux  
comptables  en  Trésorerie . 


